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第三章 采购需求

一、项目内容

中国传媒大学海南国际学院保安、保洁和楼宇维保管理服务

序

号

名

称
工作区域 工作内容

月

份

数

人

数

一、秩序维护服务

1

3-8

月

份

海南陵水黎安国际

教育创新试验区中

国传媒大学海南国

际学院专享区

24 小时三班制负责甲方专享区

两处门岗安保工作，维护专享区

相关秩序。

6 12

2

9-1

2 月

份

4 10

小计

二、保洁服务

3

3-8

月

份

海南陵水黎安国际

教育创新试验区中

国传媒大学海南国

际学院专享区

内容：负责办公区域、教学区域、

卫生间、地面等公共区域的日常

保洁服务。

标准：

6 7
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1、办公区域、教学区域地面干净

整洁、无垃圾、无积尘、无烟蒂。

2、卫生间：无异味、无积水、无

烟蒂、无垃圾、无明显水渍，便

纸篓内厕纸不得超过三分之二，

大便池无积攒，小便池堵塞等现

象。

3、办公室地面桌面干净整洁、无

垃圾、无明显灰尘、无水渍、无

烟蒂。

9-1

2 月

份

4 7

物

料

费

10

小计

三、楼宇维保管理服务

6

3-8

月

份 海南陵水黎安国际

教育创新试验区中

国传媒大学海南国

际学院专享区

负责水、电、冷、电梯、消防系

统的日常运行检查，协助甲方对

总包、分包施工单位进行质保维

修管理及现场维修技术指导，督

促责任施工单位维修及时以确保

楼宇各项设备、设施等使用功能

正常，满足甲方日常正常教学的

需要。

6 1

7

9-1

2 月

份

4 1
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二、服务要求

（一）供应商须拥有完善的服务体系，按照用户实际需求制定相

关工作流程，定期接受用户考核，如考核结果不合格，经用户提出整

改意见后仍未达到用户标准或拒不整改的，用户有权单方面解除服务

合同，且造成的损失由供应商承担。

（二）项目服务期限自合同签订之日起至 2024 年 12 月 31 日止。

供应商须于签订合同后 2 日内进场，并按照合同约定的时间完成采购

人的服务需求(供应商在服务中如项目内容超出合同所约定的数量而

需延长时间时,需报请采购人同意）

（三）服务内容及要求

1.保洁服务范围及内容：

服务范围：2024年3月-8月选派7名保洁员，2024年9月1日-2024

年 12 月 31 日选派 7 名保洁员，负责办公区域、教学区域、卫生间、

地面等公共区域的日常保洁服务。不包括开荒清洁、高空作业、大理

石养护、建筑施工垃圾及大件产品包装垃圾清运处理等。

2.服务内容：

（1）乙方 2024 年 3-8 月份选派 7名保洁员（含领班替休 1名），

2024 年 9-12 月份选派 7名保洁员（含领班替休 1名）为甲方提供本合

同项下保洁服务，保洁人员日常工作由甲方安排人员管理。

（2）工作时间上午:07:30-11:30，下午:13:30-17:30；

（3）乙方按合同约定日期按时进驻现场进行日常保洁。

（4）认真完成规定的作业项目和标准:

·办公区域、教学区域地面干净整洁、无垃圾、无积尘、无烟蒂。

·卫生间：无异味、无积水、无烟蒂、无垃圾、无明显水渍，便

纸篓内厕纸不得超过三分之二，大便池无积攒，小便池堵塞等现象。

·办公室地面桌面干净整洁、无垃圾、无明显灰尘、无水渍、无

烟蒂。

（5）乙方员工在工作期间不得随意离开工作岗位，乙方工作人员

应该接受甲方保洁负责人的监督指导，并对甲方提出的合理化保洁意

见进行整改。
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（二）保安服务范围及内容：

2024 年 3—8 月份选派 12名安保人员，2024 年 9—12月份选派 10

名安保人员，24小时三班制负责甲方专享区两处门岗安保工作，维护

专享区相关秩序。保安人员日常工作由甲方安排人员管理。

（三）楼宇维保管理服务范围及内容：

选派 1 名工程技术巡检人员负责水、电、冷、电梯、消防系统的

日常运行检查，协助甲方对总包、分包施工单位进行质保维修管理及

现场维修技术指导，督促责任施工单位维修及时以确保楼宇各项设备、

设施等使用功能正常，满足甲方日常正常教学的需要。

三、商务要求

1. 服务期限：自合同签订之日起至 2024 年 12 月 31 日止。

2. 项目实施地点：采购人指定地点。

3. 付款方式：合同签订后。甲方按月支付服务费。乙方应于次月 5 日前向甲

方提交上月费用的完整付款申请资料，包括但不限于付款申请、有效发票、合同复

印件等资料，甲方在收到乙方付款申请资料后 7个工作日内向乙方支付上月的服务

费，以此类推，直至服务协议到期。

4. 验收方法及标准：由采购人组织有关部门按照国家、地方和行业的相关政

策、法规的规定进行验收。

5. 报价方式：投标人需对项目做整体报价，不必做采购子项的分项报价。

四、本项目采购预算：88 万元（报价不得超过采购预算）

1、投标人需对响应的“技术参数、规格、功能及其他要求”内容真实性负责，

如虚假响应谋取中标资格，经核实发现，取消中标资格。

2、招标文件所有的技术参数及其性能(配置)或如有涉及到品牌仅作为参考作

用，目的是为了满足用户工作的基本要求，提供的服务满足(实质相当于)或优于

招标文件的采购需求均可。


